	員工加班請示單

	職別
	姓 名
	俸    額
	加班日期
	加班時間
	單價
	加班時數
	辦理事項

	
	
	
	自   月   日

至   月   日
	      點起    點止
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至   月   日
	點起   點止
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至   月  日
	點起   點止
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	點起   點止
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	點起   點止
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至   月  日
	點起   點止
	
	
	

	
	
	
	自   月   日

至   月   日
	點起   點止
	
	
	

	
	
	
	自   月   日

至  月   日
	點起   點止
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	以上   人加班呈

核     示

(處室主任簽名蓋章)                 校  長
謹簽      年      月      日


